PAGE  

Министерство образования Республики Беларусь

Учреждение образования

«Гомельский государственный университет

имени Франциска Скорины»

Институт повышения квалификации и переподготовки кадров

ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ 

КУРСОВЫХ РАБОТ (ПРОЕКТОВ) в ИПК и ПК

Требования разработаны на основе материалов нормативных документов и Инструкции по подготовке, оформлению и представлению к защите курсовых работ (проектов) в высших учебных заведениях» (утверждена приказом        Министра образования Республики Беларусь от 27.06.1997 № 356), Инструкции по оформлению диссертации, автореферата и публикаций по теме диссертации (утверждена постановлением ВАК РБ от 22.02.2006 № 2), Стандарта,             разработанного учреждением образования  «Гомельский государственный    университет имени Франциска Скорины» (утверждён научно-методическим Советом 14.02.2012, протокол № 4)

Гомель 2013
Требования разработаны старшим преподавателем кафедры                                  социально-гуманитарных дисциплин Кабурнеевой А.П.

Утверждены на заседании Совета института повышения                                      квалификации и переподготовки кадров учреждения образования                                      «Гомельский государственный университет имени Франциска                                             Скорины»  12 марта 2013 года, протокол № 7.

[image: image5.wmf]å

=

¶

i

i

i

T

T

[image: image6.wmf]26%

18%

8%

19%

7%

9%

8%

5%

Машины, оборудование и транспортные средства

Минеральные продукты

Черные и цветные металлы

Продукция химической промышленности

Древесина и ЦБМ

Продукция легкой промышленности 

Продукция пищевой промышленности

Другие виды продукции



МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ

Учреждение образования 

«Гомельский государственный университет 

имени Франциска Скорины»

Институт повышения квалификации и переподготовки кадров

Факультет по переподготовке кадров

Формирование и эффективность использования 

основного капитала (на примере Республиканского унитарного    предприятия «Гомельский завод литья и нормалей») 

(15 шрифт, переносы в словах наименования работы  запрещены)
Курсовая работа (проект)
Исполнитель

слушатель группы   ЭУ12з                    ______________  (инициалы, фамилия)

                                                                                    (подпись)            

Научный руководитель

к.э.н, доцент                                           ______________  (инициалы, фамилия)
                                                                                   (подпись)            

(Должность (ст.преподав., ассистент и др.) у научного руководителя не указывается, указывается только учёная степень и звание (к.э.н., доцент))

Гомель 2013

Примечание ( Выделенный курсивом пояснительный текст не печатают.
Учреждение образования 

«Гомельский государственный университет 

имени Франциска Скорины»

Институт повышения квалификации и переподготовки кадров

Факультет по переподготовке кадров

	
	Утверждаю

Директор ИПК и ПК
_____________ Ю.В. Кравченко

«____»________________20___г.

                                               



ЗАДАНИЕ

по курсовой работе (проекту)
Слушателю____________________________________________________________

1 Тема курсовой работы (проекта) ________________________________________

______________________________________________________________________

2 Срок сдачи работы слушателем _________________________________________

3 Исходные данные к курсовой работе (проекту)_____________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

4 Перечень подлежащих разработке вопросов_______________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

5 Календарный план работ с указанием сроков выполнения отдельных этапов

	Этап
выпол. работы
	Содержание выполняемой работы
	Сроки представления материала
	Отметка о выполн. этапа работы с указ.даты
	Подпись руководителя

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


6 Дата выдачи задания «____» __________________20___г.

Научный руководитель  _________________                _________________________   

                                                              (подпись)                                          (инициалы, фамилия)   

Задание принял к исполнению ______________           _________________________

                                                              (подпись)                                         (инициалы, фамилия)


Примечание ( Выделенный курсивом пояснительный текст не печатают.
Министерство образования Республики Беларусь

Учреждение образования «Гомельский государственный университет 

имени Франциска Скорины»
Институт повышения квалификации и переподготовки кадров

Факультет по переподготовке кадров

О Т З Ы В

научного руководителя на курсовую работу (проект)

слушателя специальности 

(фамилия, имя, отчество слушателя)
на тему  

	1 ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА КУРСОВОЙ РАБОТЫ (проекта)
	Оценка

	· обоснование актуальности темы 
	1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

	· степень соответствия курсовой работы (проекта) заданию 
	1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

	· логичность построения теоретической части 
	1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

	· критический обзор литературы, его полнота и последовательность 
      анализа
	1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

	· культура цитирования и оформления ссылок
	1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

	· корректность использования терминов и понятий
	1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

	· корректность формулирования собственных выводов
	1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

	· соответствие выводов и заключения цели и задачам курсовой 
      работы (проекта)
	1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

	· качество оформления курсовой работы (проекта)
	1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

	         Средняя оценка по разделу


	


	2 КУЛЬТУРА ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
   СЛУШАТЕЛЯ
	

	· самостоятельность составления структуры работы
	1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

	· умение отбирать, анализировать и структурировать научную 
     литературу
	1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

	· умение делать выводы и заключения
	1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

	· умение обрабатывать и обобщать данные
	1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

	· своевременность выполнения заданий каждого этапа работы
	1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

	· реализация советов научного руководителя
	1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

	         Средняя оценка по разделу


	


3 ЗАМЕЧАНИЯ И ПРЕДЛОЖЕНИЯ 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4 ЗАКЛЮЧЕНИЕ

	1  Считаю, что курсовая работа (проект) соответствует требованиям, 

предъявляемым к курсовым работам (проектам) по специальности

________  «_______________________________________________»

                                          название специальности
	да       нет

	2  Курсовая работа (проект) заслуживает оценки _____________________
	


«___» _______________ 20__ г.

Научный руководитель   __________________             ____________________________________
                                                         подпись
                          (инициалы, фамилия, учёная степень, звание)
(Отзыв должен быть на одном листе с обеих сторон)

Примечание ( Выделенный курсивом пояснительный текст не печатают.

Реферат
(слово «Реферат» по центру, шрифтом 15)
Курсовая работа (проект) 40 страниц, 11 рисунков, 28 таблиц,               31 источник, 9 приложений.

Ключевые слова: основной капитал, основные средства, фондоемкость,           фондорентабельность, фондоотдача, бухгалтерская прибыль, выручка,           производственная мощность, производственная площадь, эффективность         использования основного капитала 
(в именительном падеже, без переносов и точки в конце перечня)
Объект исследования – РУП «Гомельский завод литья и нормалей».

Предмет исследования – эффективность использования основного капитала промышленного предприятия.

Цель курсовой работы (проекта): анализ формирования и эффективности использования основного капитала РУП «Гомельский завод литья и нормалей» и разработка предложений по её повышению.

Методы исследования: логической индукции и дедукции, анализа и синтеза, методы сопоставлений, аналитических группировок, элиминирования, индексный и другие методы.

Задачи курсовой работы (проекта):

· раскрытие теоретических и методических аспектов исследования основного капитала промышленного предприятия;

· проведение анализа состава, структуры и эффективности использования основного капитала предприятия;

· осуществление диагностики основных проблем, связанных с эффективностью использования основного капитала предприятия;

· определение направлений повышения эффективности использования основного капитала предприятия.

Область применения: РУП «Гомельский завод литья и нормалей».
Экономическая эффективность (практическая значимость, степень внедрения) выражается в реструктуризации ассортимента выпускаемой продукции; стимулировании поставщиков и персонала предприятия с целью недопущения простоев производственного оборудования; повышении уровня использования производственной мощности предприятия путём совершенствования организационной структуры, форм и методов управления ассортиментом и формированием производственной программы предприятия; оптимизации амортизационной политики предприятия.

Выявленные резервы повышения эффективности использования основного капитала предприятия позволяют повысить фондорентабельность на 15,5 % относительно фактическому уровню 2012 года.
(Объем текста реферата ( 850 печатных знаков, но не более одной страницы машинописного текста)
Содержание
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	  1.2 Нормативно-правовая  основа  формирования и использования  основ-
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	  1.3 Методические подходы к  исследованию  формирования и использова-
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	28

	  3.1 Реструктуризация   ассортимента   продукции    и   совершенствование
        управления производственной мощностью предприятия……………….
	28

	  3.2 Повышение уровня инвестиционных вложений в основной капитал…..
	32

	Заключение……………………………………………………………………….
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	Список использованных источников…………………………………………..
	39

	Приложения………………………………………………………………………
	40


СТП 05-2011 Пункт 4.4.2 В элементе «Содержание» приводят наименования структурных элементов работы, порядковые номера и заголовки разделов, подразделов (при необходимости – пунктов) основной части данной курсовой работы (проекта). После заголовка каждого элемента ставят отточие и приводят номер страницы курсовой работы (проекта), на которой начинается данный структурный элемент.

4.4.3 В элементе «Содержание» обозначения подразделов приводят после абзацного отступа, равного двум знакам, относительно обозначения разделов.

Лист «Содержание» имеет номер страницы 2
Номер страницы проставляется внизу листа, от центра

Примечание ( Выделенный курсивом пояснительный текст не печатают.
Порядок следования структурных элементов         
КУРСОВой работы (проекта)

1 Титульный лист


2 Реферат

3 Содержание 

4 Введение   не более 3 страниц

5 Основная часть   

6 Заключение  не более 2 страниц

7 Список использованных источников


8 Приложения (при необходимости) 
Задание по курсовой работе (проекту), отзыв научного руководителя на курсовую работу (проект) и (при наличии) акты о внедрении прикладываются, но не подшиваются.
Реферат подшивается после титульного листа, но не нумеруется.

Требования к тексту
Формат листа – А4 (210x297 мм)

Допускается представлять иллюстрации, таблицы и компьютерные распечатки на листах формата А3 (297х420 мм)

Левое поле – 30 мм


Правое поле – 10 мм


Верхнее поле – 15 мм


Нижнее поле – 20 мм

Шрифт – Times New Roman , 14 шрифт. Заголовки структурных элементов, разделов, подразделов и пунктов основной части выполняют полужирным шрифтом увеличенного размера (15 пт). Наименования, заголовки граф и строк таблиц, само содержание таблиц,  наименование графического материала и поясняющие данные к нему, примечания, сноски и т.п. выполняют шрифтом 12  пт. 

Междустрочный интервал – одинарный.
Абзацный отступ – 1,25 см.

Выравнивание текста – по ширине строки.
СТП 05-2011 Пункт 5.1.5 Допускается вписывать отдельные слова, формулы, условные знаки чернилами, тушью, пастой черного цвета; при этом плотность вписанного текста должна быть приближена к плотности основного текста.

5.1.9 В тексте курсовой работы (проекта), за исключением формул, таблиц и рисунков, не допускается применять:

( математический знак минус (() перед отрицательными значениями величин (следует писать слово «минус»);

( математические знаки без числовых  значений, например,  > (больше),  < (меньше), = (равно), ( (больше или равно), ( (меньше или равно), ≠ (не равно), а также знаки № (номер) и % (процент) и т.д. В тексте следует писать словами «номер», «процент» и т.д.
Нумерация страниц
СТП 05-2011 Пункт 5.2.1 Страницы курсовой работы (проекта) нумеруют арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию во всем тексте работы. Номер страницы проставляют в центре нижнего поля листа без точки.

5.2.3 Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах по тексту курсовой работы (проекта), включаются в общую нумерацию страниц. Номер страницы на них проставляется в обычном порядке, независимо от ориентации страницы. Лист приложения формата А3 считается как одна страница.

В объем курсовой работы (проекта) не включаются страницы приложений, но входит номер страницы заголовочного листа «Приложения»!
Объем курсовой работы (проекта) 35 – 40 страниц (без Приложений).
СТБ 05-2011 Пункт 5.3.6 После номера раздела, подраздела, пункта, подпункта в тексте курсовой работы (проекта) точку не ставят, а отделяют его от последующего текста пробелом.

5.3.7 Номера разделов и подразделов, пунктов следует выделять полужирным шрифтом.

Заголовки

СТБ 05-2011 Пункт  5.4.2 Заголовки структурных элементов курсовой работы (проекта) (кроме заголовка элемента «Содержание») следует печатать с абзацного отступа, начиная с прописной буквы, без точки в конце, не подчеркивая.

5.4.3 Заголовки разделов, подразделов и пунктов основной части печатают, отделяя от номера пробелом, начиная с прописной буквы, без точки в конце, не подчеркивая.

5.4.4 Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. 

5.4.5 В заголовках не допускается перенос слов на следующую строку, а последующие строки печатают без абзацного отступа (начиная от левого поля страницы). В заголовках следует избегать сокращений. 

5.4.6 Заголовки структурных элементов, разделов, подразделов и пунктов основной части выделяют полужирным шрифтом увеличенного размера (15 пт).

5.4.7 Расстояние между заголовками разделов, подразделов (и пунктов) основной части и последующим текстом должно быть равно не менее чем двум высотам шрифта, которым набран основной текст курсовой работы. Если между двумя заголовками текст отсутствует, то расстояние между ними устанавливается равным удвоенной высоте шрифта. Расстояние между текстом и заголовком, после которого он следует, должно быть не менее чем четыре высоты шрифта. 
Расстояние между заголовками и текстом должно быть 2 интервала.
Расстояние между строками в заголовках разделов, подразделов (и пунктов) основной части принимают таким же, как в тексте.

5.4.8 Каждую структурную часть курсовой работы (проекта) («Введение», разделы основной части, «Заключение» и т.п.) следует начинать с нового листа. 
Пример

2 Анализ формирования и использования основного капитала 

   РУП «Гомельский завод литья и нормалей»

2 интервала

2.1 Краткая технико-экономическая характеристика предприятия

2 интервала

Республиканское унитарное предприятия «Гомельский завод литья и нормалей» создано…
Перечисления
СТБ 05-2011 Пункт 5.5.2 Каждую позицию перечисления в тексте выделяют абзацным отступом, который используют только в первой строке позиции. Вторую и последующие строки перечисления приводят без абзацного отступа с выравниванием по ширине.
5.5.3 Перед каждой позицией перечисления следует ставить короткое тире «(» ( не дефис «-» и не длинное тире «—»).
Пример перечислений:

( перечисление номер 1;

( перечисление номер 2.

5.5.4 Если в тексте необходимо сослаться на одну или несколько позиций перечисления, то перед каждой позицией вместо короткого тире ставят строчную букву, обозначая позиции в алфавитном порядке, а после неё – скобку. 

5.5.5 Для дальнейшей детализации перечисления используют арабские цифры, после которых ставят скобку, и приводят их со смещением вправо на два знака относительно символов перечислений, обозначенных буквами.
Пример 

В состав группировки издержек по статьям затрат входят следующие статьи:

a) материалы. Эти затраты составляют наиболее важную статью издержек. К ним относятся:

1) расходы на приобретение сырья;

2) расходы на приобретение материалов основных;

3) расходы на приобретение материалов вспомогательных;

4) расходы на приобретение полуфабрикатов; 

б) оплата труда. Сюда входит заработная плата рабочих и административного персонала. 

Таблицы

Таблицу следует располагать непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице, а при необходимости в приложении. СТБ 05-2011 Пункт 5.6.4  На все таблицы должны быть приведены ссылки в тексте курсовой работы (проекта). При оформлении ссылки пишут слово «таблица», а затем указывают её номер.

Нумерация таблиц последовательная в пределах раздела курсовой работы (проекта). В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой. Допускается сквозная (порядковая) нумерация таблиц. После номера таблицы точка не ставится. Между словом Таблица и названием ставится короткое тире ( – ).

При оформлении курсовой работы (проекта) выбирается единый вид нумерации таблиц, рисунков и формул (сквозной или в пределах раздела курсовой работы (проекта)).

СТБ 05-2011 Пункт 5.6.2  Таблицы оформляют в соответствии с рисунком 1.
Таблица         ( ________________________________________________

                             номер                              наименование таблицы

                                        ________________________________________________

                                                      продолжение наименования таблицы

	Головка
	
	
	
	
	Заголовки граф

	
	
	
	
	
	
	
	Подзаголовки граф

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	Строки

	
	
	
	
	
	
	
	(горизонтальные

	
	
	
	
	
	
	
	ряды)

	
	Боковик (графа для заголовков строк)
	Графы (колонки)
	


Рисунок 1

Слева над таблицей с абзацного отступа размещают слово «Таблица», которое записывают полужирным шрифтом уменьшенного размера (рекомендуемое значение размера шрифта 12 пт). После него приводят номер таблицы, точку после номера таблицы не ставят. Наименование таблицы помещают после номера таблицы через короткое тире, записывают с прописной буквы полужирным шрифтом уменьшенного размера (12 пт) и оформляют в соответствии с рисунком 1. В конце наименования таблицы, заголовков и подзаголовков граф и строк таблиц точки не ставят.
Расстояние между текстом работы и заголовком таблицы один интервал (одна пустая строка). Расстояние между заголовком таблицы и таблицей один интервал (одна пустая строка).

Переносы слов в наименовании таблицы не допускаются.

Головка таблицы должна быть отделена сдвоенной линией от остальной части таблицы.

При переносе части таблицы на другую страницу, название помещают только над первой частью таблицы. Над другими частями с абзацного отступа пишется: «Продолжение таблицы» или «Окончание таблицы» с указанием номера таблицы. Через один интервал (одна пустая строка) продолжается таблица.


Пример

Ассортимент и структура продукции РУП «Гомельский завод литья и нормалей» по группам в 2012 году представлена в таблице 2.4.

Таблица 2.4 – Ассортимент и структура продукции РУП «Гомельский завод
литья и нормалей» по группам в 2010 году
	Наименование 
ассортиментной группы
	Количество 
ассортиментных позиций в группе
	Объем 
производства 
ассортиментной группы, тонн
	Доля продукции 
ассортиментной 
группы в общем объеме производства, %

	1
	2
	3
	4

	
	х
	х
	х

	
	х
	х
	х

	
	х
	х
	х

	
	х
	х
	х


Окончание таблицы 2.4

	1
	2
	3
	4

	
	х
	х
	х

	
	х
	х
	х

	
	х
	х
	х

	
	х
	х
	х



При переносе таблицы нижнюю черту подводят только под последней частью.
Заголовки граф и строк таблицы следует начинать с прописной буквы, а подзаголовки граф ( со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков граф таблицы точки не ставят. Заголовки и подзаголовки граф указывают в единственном числе. СТБ 05-2011 Пункт 5.6.5 Заголовки и подзаголовки граф оформляют шрифтом уменьшенного размера (12 пт). 
Графа «Номер по порядку» в таблицах не допускается. При необходимости нумерация показателей, параметров или других данных порядковые номера указываются непосредственно перед их наименованием. При этом точка после номера не ставится.

Число в ячейке таблицы выравнивается: по горизонтали – по центру, по вертикали – по нижнему краю (на уровне последней строки наименования показателя в боковике). 
Выравнивание внутри ячейки таблицы – по центру.

При отсутствии отдельных данных в таблице следует ставить прочерк (короткое тире).

СТБ 05-2011 Пункт 5.6.12  Если все показатели, приведённые в графах таблицы, выражены в одной и той же единице величины, то наименование данной единицы (начиная с предлога «В») приводят над таблицей справа, а при делении таблицы на части – только над первой ее частью.

Если в большинстве граф таблицы приведены показатели, выраженные в одних и тех же единицах величин (например, в килограммах), но имеются графы с показателями, выраженными в других единицах величин, то над таблицей следует писать обобщенное наименование преобладающих показателей и обозначение единицы величины, общее для этих показателей (например, «В миллионах рублей»), а в заголовках остальных граф следует приводить обозначения других единиц величин (после наименования соответствующего показателя, например, «Темп роста, %»).
Пример

Таблица 2.7 – Обновление и модернизация основных средств РУП «Гомельский завод литья и нормалей» на 2013  год

В миллионах рублей
	Вид оборудования
	Затраты на проведение мероприятий 
	Источники финансирования

	
	
	собственные 

средства
	бюджетные средства
	кредит и другие 

заемные средства


Графический материал
Графический материал должен располагаться непосредственно после текста, в котором о нём упоминается впервые, или на следующей странице, а при необходимости – в приложении.

СТБ 05-2011 Пункт 5.7.3 Любой графический материал (чертёж, схема, диаграмма, рисунок и т.п.) обозначают в тексте курсовой работы (проекта) словом «Рисунок». 

5.7.4 Графический материал, за исключением графического материала приложений, нумеруют арабскими цифрами, как правило, с использованием  сквозной нумерации, приводя номера после слова «Рисунок». Если рисунок один, то он обозначается «Рисунок 1».

Допускается нумерация графического материала в пределах раздела. В этом случае номер рисунка состоит из номера раздела и порядкового номера рисунка, разделённых точкой.

Пример ( Рисунок 2.1,  Рисунок 2.2 и т.д.
При оформлении курсовой работы (проекта) выбирается единый вид нумерации таблиц, рисунков и формул (сквозной или в пределах раздела курсовой работы (проекта)).

Графический материал каждого приложения обозначают с использованием отдельной нумерации арабскими цифрами, добавляя перед каждым номером обозначение приложения и разделяя их точкой.

Пример ( Рисунок А.2
5.7.5 Слово «Рисунок» и его номер (обозначение) приводят под графическим материалом и оформляют полужирным шрифтом уменьшенного размера (рекомендуемый размер шрифта 12 пт). Далее должно быть приведено его тематическое наименование, отделенное знаком короткое тире от номера рисунка.

Пример (  Рисунок 5 ( Динамика заработной платы служащих предприятия
Перенос слов в наименовании графического материала не допускается. Если название рисунка занимает более одной строки, то его продолжение выравнивается по левому краю без абзацного отступа. 

5.7.8 Графический материал, как правило, выполняется на одной странице. Если рисунок не умещается на одной странице, допускается переносить отдельные его фрагменты на другие страницы. При этом тематическое наименование помещают на первой странице, поясняющие данные ( на любой из страниц, на которых расположен графический материал, а под ними или непосредственно под графическим материалом на каждой из страниц, на которых  расположен данный материал, указывают «Рисунок..., лист ...».

5.7.9 На каждый графический материал дают ссылку в тексте курсовой работы (проекта).

Пример ( … представлен на рисунке 1.

Пример оформления рисунка:
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Рисунок 2.1 – Товарная структура экспорта Республики Беларусь в 2009 году

Формулы и уравнения
СТБ 05-2011 Пункт 5.8.1 Формулы и уравнения, за исключением формул и уравнений, помещаемых в  приложениях, следует нумеровать с использованием сквозной нумерации арабскими цифрами, которые записываются на уровне формулы в круглых скобках в крайнем правом положении на строке. Если в работе содержится только одна формула, её обозначают так: (1).

5.8.2 Допускается нумерация формул в пределах раздела. В этом случае номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, разделённых точкой.

Пример ( (5.1).

5.8.4 В качестве символов для обозначения величин в формуле следует применять обозначения, установленные соответствующими ТНПА. 


Совмещение в формулах буквенных обозначений латинского и греческого алфавитов с буквами русского алфавита не допускается.

Словесные формулы должны быть заменены формулами с использованием буквенных символов.
5.8.5 Пояснение значений символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу (если соответствующие пояснения не приведены ранее в тексте), приводят непосредственно под формулой. 

Пояснения каждого символа приводят с новой строки в той же последовательности, в которой эти символы приведены в формуле. Первую строку пояснения начинают со слова «где» (без двоеточия, с абзацного отступа), а после формулы ставят запятую. Вторая и последующие строки пояснения приводятся без абзацного отступа с выравниваем по левому полю. 
Примеры оформления формул:

Доля предприятия на рынке определяется как отношение товарооборота предприятия к общему объёму продаж на рынке и рассчитывается по формуле (1.1):
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                                                                    ,                                                  (1.1)

где  Тi    – товарооборот предприятия;

  ∑Тi  – общий объём продаж на рынке.

Величина дополнительных капитальных затрат определяется по формуле (3.4):
Кд = К1 - К0 ,
     (3.4)
где  Кд  – дополнительные капитальные затраты;
K1 – капитальные затраты проектируемой системы обработки информации;
К0 – капитальные затраты существующей (или базовой) системы обработки информации.
Формулы, следующие одна за другой и не разделенные текстом, отделяют запятой.

Пример (  
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5.8.6 Формулы и уравнения, как правило, выделяют из текста в отдельную строку (см. примеры, приведённые выше). Переносить формулы на следующую строку допускается только на знаке выполняемой математической операции, при этом знак в начале следующей строки повторяют. При переносе формулы на знаке, символизирующем операцию умножения, применяют знак «х».
5.8.9 Ссылки на формулы и их порядковые номера (обозначения) в тексте курсовой работы приводят в скобках.

Пример ( ... по формуле (7).
5.12.5 Недопустимо отделять единицу величины от числового значения (располагать их в разных строках или на разных страницах), кроме единиц величин, помещаемых в таблицах.

Ссылки
В тексте курсовой работы (проекта) должны содержаться внутренние и внешние ссылки. При внутренних ссылках (на разделы, подразделы, пункты, подпункты, графический материал, формулы, таблицы, приложения) следует писать:  «... по формуле  (1.1)»,  «... в соответствии с таблицей 2.4» и т.п. 

Внешние ссылки, т.е. ссылки на источники из списка использованных источников, указываются порядковым номером по списку использованных источников с указанием страницы. Номер источника и страница, записанные через запятую, заключаются в квадратные скобки. При использовании заимствованной части сведений из использованных источников в ссылках дополнительно указываются:  номера схем, рисунков, таблиц, формул и т.п.

Пример 

[16, c. 24, таблица 2].

 (16 - номер источника в списке, 24 - номер страницы, 2 - номер таблицы)

Если по ходу курсовой работы (проекта) необходимо сделать ссылку на источники, авторы которых придерживаются одинаковых концепций или рекомендуют схожие методики расчёта, то ссылка выглядит следующим образом:

Авторы Борисов А.Ю., Гаврилов К.И., Коренев В.А., Шишкин П.Д. придерживаются одной концепции в определении сущности прибыли организации [17, 18,  19,  20]. 
Авторы Борисов А.Ю., Гаврилов К.И., Коренев В.А., Шишкин П.Д. рекомендуют рассчитывать данный показатель по формуле (9) [17, с.34; 18, с.112; 19, с.28; 20, с.315]. 

17, 18, 19, 20 – номера источников в списке литературы
Приложения
Стандарт 05-2011 пункт 5.14.1 Приложения оформляют как продолжение курсовой работы (проекта). Приложения должны иметь общую с остальной частью сквозную нумерацию страниц. 

5.14.2 В тексте работы на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке появления ссылок в тексте. Перед приложениями оформляется страница с заголовком «Приложения», который размещают в центре страницы и  записывают с заглавной буквы полужирным 15 шрифтом.
5.14.3 Приложения обозначают прописными буквами алфавита, начиная с буквы А, которые приводят после слова «Приложение». При обозначении приложений из русского алфавита исключают буквы Ё, З, И, Й, О, Ч, Щ, Ъ, Ы, Ь, а из белорусского алфавита – буквы  Дж, Дз, Ё, З, I, Й, О, 

, Ч, Ы, Ь.

В случае полного использования букв алфавита, допускается обозначать приложения арабскими цифрами.

5.14.4 Каждое приложение начинают с новой страницы. 

В верхней части страницы посередине размещают слово «Приложение» и приводят его обозначение.

Заголовок (при наличии) записывают с прописной буквы и выделяют полужирным шрифтом.

Пример (                                  Приложение Б

Переносы в словах заголовка приложения не допускаются.

5.14.8 Если в качестве приложения в курсовой работе (проекте) используется документ (или его копия), имеющий самостоятельное значение и оформленный согласно требованиям к документу данного вида, его вкладывают в курсовую работу (проект) без изменений в оригинале. На титульном листе документа вверху посередине печатают слово «Приложение» и его обозначение, а страницы, на которых помещен документ, включают в общую нумерацию страниц курсовой работы (проекта).

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ

Примеры оформления библиографического описания источников


по ГОСТ 7.1-2003

1) на  книгу,  если количество авторов менее четырех:

1 Горбаток, Н.А. Общая теория государства и права в вопросах и ответах: учебное пособие / Н.А. Горбаток; М-во внутр. дел Респ. Беларусь, Акад. МВД. ( Минск, 2005. ( 183 с. 

2 Савельев, И.В. Курс общей физики: учеб. пособие для студентов втузов: в 3 т. / И.В. Савельев. ( 2-е изд., перераб. – М.: Наука, 1982.( Т. 1: Механика. Молекулярная физика.( 432 с.

3 Корнеева, И.Л. Гражданское право: учеб. пособие: в 2 ч. / И.Л. Корнеева. ( М.: РИОР, 2004. ( Ч. 2. ( 182 с.

4 Демтредер, В. Лазерная спектроскопия: основные принципы и техника эксперимента / В. Демтредер; пер. с англ.;  под  ред. И.И. Собельмана. ( М.: Наука. Главная редакция физ.-мат. литературы, 1985.( 608 с. 

5 Сытько, В.В. Фотоника соединений шестивалентного урана / В.В. Сытько, Д.С. Умрейко. – Гомель: ГГУ им. Ф. Скорины, 2000. – 180 с.

6 Сидоров, И.Н. Малогабаритные трансформаторы и дроссели: справочник / И.Н. Сидоров, В.В. Мукосеев, А.А. Христинин. – М.: Радио и связь, 1985. – 416 с.

7 Губич, Л.В. Подходы к автоматизации проектно-конструкторских работ в швейной промышленности / Л.В. Губич. – Минск, 1994. – 40 с. – (Препринт / Акад. наук Беларуси, Ин-т техн. кибернетики; № 3).

8 Иволгина, Н.В. Оценка интеллектуальной собственности: на примере интеллектуальной промышленной собственности: автореф. дис. … канд. экон. наук: 08.00.10 / Н.В. Иволгина; Рос. экон. акад. – М., 2005. – 26 с.

9 Анисимов, В.П. Теоретические проблемы правового регулирования защиты прав человека: дис. … д-ра юрид. наук: 12.00.01 / В.П. Анисимов. – Н.Новгород, 2005. – 370 с.

на составную часть книги:

10 Михнюк, Т.Ф. Правовые и организационные вопросы охраны труда / Т.Ф. Михнюк // Безопасность жизнедеятельности: учеб. пособие / Т.Ф. Мих-нюк. – 2-е изд., испр. и доп. – Минск, 2004. – С. 90 – 101.

11 Пивоваров, Ю.П. Организация мер по профилактике последствий ра-диоактивного загрязнения среды в случае радиационной аварии / Ю.П. Пиво-варов, В.П. Михалев // Радиационная экология: учеб. пособие / Ю.П. Пивова-ров, В.П. Михалев. – М., 2004. – С. 117 – 122.

12 Ескина, Л.Б. Основы конституционного строя Российской Федерации / Л.Б. Ескина // Основы права: учебник / М.И. Абдулаев (и др.( ; под ред. М.И. Абдулаева. – СПб., 2004. – С. 180 – 193.

13 Николаевский, В.В. Проблемы функционирования систем социальной защиты в 1970-1980 годах / В.В. Николаевский // Система социальной защиты: теория, методика, практика / В.В. Николаевский. – Минск, 2004. – Гл. 3. – С. 119 – 142. 

14 Бунакова, В.А. Формирование русской духовной культуры / В.А. Бунакова // Отечественная история: учеб. пособие / С.П. Полторак (и др.( ; под ред. Р.В. Дегтяревой, С.П. Полторака. – М., 2004. –  Гл. 6. – С. 112 – 125.

2) на книгу, если количество авторов не менее четырех:

1 Радиолокационные станции / А.П. Реутов, Б.А. Михайлов, Г.С. Кондратенков, И.П. Аванов; под ред. А.П. Реутова. – М.: Сов. радио, 1970. – 300 с.

2 Одночастотная генерация в газовых лазерах / А.Н. Троицкий (и др.(. (  М.: Наука, 1983.( 262 с.

3 Основы геологии Беларуси / А.С. Махнач (и др.(; НАН Беларуси, Ин-т геол. наук; под общ. ред. А.С. Махнача. ( Минск, 2004. ( 391 с. 

4 Прогноз миграции радионуклидов в системе водосбор – речная сеть / В.В. Скурат (и др.(. – Минск, 2004. – 51 с. – (Препринт / НАН Беларуси, Объед. ин-т энергет. и ядер. исслед. – Сосны; ОИЭЯИ–15).

5 Гiсторыя Беларусi: у 6 т. / рэдкал.: М. Касцюк (гал. рэд.) (i iнш.(. – Мiнск: Экаперспектыва, 2000-2005. – Т. 4: Беларусь у складзе Расiйскай iмперыi (канец ХVIII-пачатак ХХ ст.) / М. Бiч (i iнш.(. – 2005. – 518 с.

3) на статью, если количество авторов менее четырех:

1 Хахомов, С.А. Универсальный генератор для акустических исследований / С.А. Хахомов, С.Д. Барсуков // Известия Гомельского государственного университета имени Ф. Скорины. ( 2009. ( № 4 (55), ч. 2. ( С. 88 ( 93.

2 Kauffman, R.L. Dynamics of laser-irradiated planar targets measured by Х- ray spectroscopy / R.L. Kauffman, R.W. Lee, K. Estabrook // Phys. Rev. A: Gen. Phys.( 1987. ( Vol. 35, № 10. ( P. 4286 ( 4294. 

4) на статью, если количество авторов равно четырем и более:

1 Молекулярная структура и морфология покрытий полиэтилена, легированных при их формировании из активной газовой фазы низкомолекулярными соединениями / М.А. Ярмоленко, А.А. Рогачев, А.В. Рогачев, Д.Л. Горбачев // Проблемы физики, математики и техники. ( 2010. ( № 2 (3).( С. 10 ( 20.

 или  Молекулярная структура и морфология покрытий полиэтилена, легированных при их формировании из активной газовой фазы низкомолекулярными соединениями / М.А. Ярмоленко (и др.( // Проблемы физики, математики и техники. ( 2010. ( № 2 (3).( С. 10 ( 20.

2 Невзаимные интерференционные элементы / В.С. Пиратов (и др.( // Квантовая электроника. ( М., 1994. ( Т. 23, № 2. ( С. 326 ( 329.

3 Программное обеспечение для обработки пространственно  географической информации / Ю.Р. Архипов (и др.( // Вестн. Моск. ун-та.   Сер. 5, География. – 1982. – № 4. – С. 102–104.

4 Dynamics of high ( Z plasmas produced by short-wave ( length laser /   P.D. Goldstone (et al.( // Phys. Rev. Lett. ( 1987.( Vol. 59, № 1.( P. 56 – 59.

5) на источник, если автором является коллектив:

1 Сборник нормативно-технических материалов по энергосбережению / Ком. по энергоэффективности при Совете Министров Респ. Беларусь; сост. А.В. Филипович. – Минск: Лоранж-2, 2004. – 393 с.

2 Национальная стратегия устойчивого социально-экономического развития Республики Беларусь на период до 2010 г. / Нац. комис. по устойчивому развитию Респ. Беларусь; редкол.: Л.М. Александрович (и др.(. – Минск: Юнипак, 2004. – 202 с.

3 Военный энциклопедический словарь / М-во обороны Рос. Федерации, Ин-т воен. истории; редкол.: А.П. Горкин (и др.(. – М.: Большая Рос. энцикл.: РИПОЛ классик, 2002. – 1663 с.

4 Орфографический словарь русского языка: произношение, ударение, грамматические формы / под ред. Р.И. Аванесова. – 2-е изд., стереотип. – М.: Рус. яз., 1985. – 704 с.

5 Российский государственный архив древних актов: путеводитель: в 4 т. / сост.: М.В. Бабич, Ю.М. Эскин. – М.: Археогр. центр, 1997. – Т. 3, ч. 1. – 720 с.

6 Электротехнический справочник: в 3 т. / под общ. ред. И.Н. Орлова (гл. ред.) (и др.(. – 7-е изд., испр. и доп. – М.: Энергоиздат, 1985. – Т. 1: Общие вопросы. Электротехнические материалы. – 488 с.

7 Разработка и внедрение диагностикума аденовирусной инфекции птиц: отчет о НИР (заключ.) / Всесоюз. науч.-исслед. ветеринар. ин-т птицеводства; рук. темы А.Ф. Прохоров. – М., 1989. – 14 с. – № ГР 01870082247.

8 Использование креативных методов в коррекционно-развивающей работе психологов системы образования: учеб.-метод. пособие : в 3 ч. / Акад. последиплом. образования; авт.-сост. Н.А. Сакович. ( Минск, 2004. ( Ч.2: Сказкотерапевтические технологии. ( 84 с.

6) законы и законодательные материалы:

1 Конституция Республики Беларусь 1994 года (с изменениями и дополнениями, принятыми на республиканских референдумах 24 ноября 1996 г. и 17 октября 2004 г.). – Минск: Амалфея, 2005. – 48 с.

2 Конституция Российской Федерации: принята всенар. голосованием 12 дек. 1993 г.: офиц. текст. – М.: Юрист, 2005. – 56 с.

3 О нормативных правовых актах Республики Беларусь: Закон Респ. Беларусь от 10 янв. 2000 г. № 361-3: с изм. и доп.: текст по состоянию на 1 дек. 2004 г. – Минск: Дикта, 2004. – 59 с.

4 Инвестиционный кодекс Республики Беларусь: принят Палатой представителей 30 мая 2001 г.: одобр. Советом Респ. 8 июня 2001 г.: текст Кодекса по состоянию на 10 февр. 2001 г. – Минск: Амалфея, 2005. – 83 с.

5 Инструкция по исполнительному производству: утв. М-вом юстиции Респ. Беларусь 20.12.04. – Минск: Дикта, 2005. – 94 с.

6 Инструкция о порядке совершенствования операций с банковскими пластиковыми карточками: утв. Правлением Нац. банка Респ. Беларусь 30.04.04: текст по состоянию на 1 дек. 2004 г. – Минск: Дикта, 2005. – 23 с.

7) на тезисы докладов и материалы конференций:

1 Семченко, И.В. Взаимодействие объемных акустических волн с вращающимся электрическим полем в керамике на основе титаната бария / И.В. Семченко, С.А. Хахомов, С.Д. Барсуков // Современные проблемы физики: материалы конференции молодых ученых и специалистов, Минск, 10 ( 12 июня 2008 г. ( Мн., 2008. ( С. 215-221.

2 Экспериментальное исследование переизлучения лазерной плазмы в области вакуумного ультрафиолета / В.И. Артемьев (и др.( // VII Всесоюзная конференция по взаимодействию оптического излучения с веществом: тез. докл. ( Л., 1988.( С. 173.

3 Глобализация, новая экономика и окружающая среда: проблемы общества и бизнеса на пути к устойчивому развитию: материалы 7 Междунар. конф. Рос. общества экол. экономики, Санкт-Петербург, 23-25 июня 2005 г. /  С.-Петерб. гос. ун-т; под ред. И.П. Бойко [и др.]. – СПб., 2005. – 395 с. 

4 Правовая система Республики Беларусь: состояние, проблемы, перспективы развития: материалы V мезвуз. конф. студентов, магистрантов и аспирантов, Гродно, 21 апр. 2005 г. / Гродн. гос. ун-т; редкол.: О.Н. Толочко (отв. ред.) [и др.]. – Гродно, 2005. – 239 с.

8) на патентные документы:

1 Способ получения сульфокатионита: пат. 6210 Респ. Беларусь, МПК7 С 08 J 5/20, С 08 G 2/30 / Л.М. Ляхнович, С.В. Покровская, И.В. Волкова, С.М. Ткачев; заявитель Полоц. гос. ун-т. – № а 0000011; заявл. 04.01.00; опубл. 30.06.04 // Афiцыйны бюл. / Нац. цэнтр iнтэлектуал. уласнасцi. ( 2004. ( № 2. ( С. 174.

2 Пат. 2187888 Российская Федерация, МКИ7 Н 04 В 1/38, Н 04 J 13/00. Приемопередающее устройство / Чугаева В.И. ; заявитель и патентообладатель Воронеж. науч.-исслед. ин-т связи. ( № 2000131736/09; заявл. 18.12.00; опубл. 20.08.02, Бюл. № 23 (II ч.) ( 3 с.

  или    Приемопередающее устройство : пат. 2187888 Рос. Федерация : МКИ7  Н 04 В 1/38, Н 04 J 13/00. Приемопередающее устройство / Чугаева В.И. ; заявитель и патентообладатель Воронеж. науч.-исслед. ин-т связи. ( 2000131736/09; заявл. 18.12.00; опубл. 20.08.02, Бюл. № 23 (II ч.) ( 3 с.

3 Заявка 0140240 ЕПВ, МКИ4 С 23 С 14/12, 14/28. Process for forming an organic thin film / Hitachi LTD (Япония). ( № 84112203.9; заявл. 11.10.84; опубл. 08.05.85.

4 А.с. 249513 СССР, МКИ2 В 23 К 26/00. Способ сварки лазером / Чельный А.А. (СССР). ( № 34532/23(02; заявл. 23.02.68; опубл. 12.10.73.

9) на сборник и его составную часть:

1 Информационное обеспечение науки Беларуси: к 80-летию со дня основания ЦНБ им. Я. Коласа НАН Беларуси: сб. науч. ст. / НАН Беларуси, Центр. науч. б-ка; редкол: Н.Ю. Березкина (отв. ред.) (и др.( . – Минск, 2004. – 174 с.

2 Багдановіч, М. Поўны збор твораў: у 3 т. / М. Багдановіч. – 2-е выд.– Мінск: Беларус. навука, 2001. –  3 т.

3 Багдановіч, М. Поўны збор твораў: у 3 т. / М. Багдановіч. – 2-е выд.– Мінск: Беларус. навука, 2001. –  Т.1: Вершы, паэмы, пераклады, наследаванні, чарнавыя накіды. – 751 с.

4 Войтешенко, Б.С. Сущностные характеристики экономического роста / Б.С. Войтешенко, И.А. Соболенко // Беларусь и мировые экономические процессы: науч. тр. / Белорус. гос. ун-т; под ред. В.М. Руденкова. – Минск, 2003. –  С. 132-144.

5 Скуратов, В.Г. Отдельные аспекты правового режима закладных в постсоветских государствах / В.Г. Скуратов  // Экономико-правовая парадигма хозяйствования при переходе к цивилизованному рынку в Беларуси: сб. науч. ст. / Ин-т экономики НАН Беларуси, Центр исслед. инфраструктуры рынка; под науч. ред. П.Г. Никитенко. – Минск, 2004. – С. 208 – 217.

10) на составные части документов из периодических изданий:

1 Бадуеў, А.I. Спартыўны калейдаскоп: поспехі і перпектывы : (гутарка з гал. трэнерам нац. лёгкаатлет. зборнай Беларусі А.I. Бадуевым / запісаў У. Старастенка( // Крыніца. Славян. свет. – 2003. – №  10. – С. 90 – 91.

2 Бутэвіч, А. А самых лепшых час не беражэ : (успаміны пра паэтэсу Яўгенію Янішчыц( / Анатоль Бутэвіч // ЛіМ. – 2003. – 21 лістап. (№ 47). – С. 4.

3 Дзюбак, М. На могілку : цыкл вершаў / Марыя Дзюбак // Настаўн. газ. – 2004. – 31 студз. – С. 6. – Змест: “Мне трэба тут пасумаваць…”; “Прыйдзі, у смутку пасядзі...”; “Дзе ты, далёкая хата...”; “Зноў будзённасць закарагодзіла...”.

4 Каль, С. Язык і мова – рабочы матэрыал Себасцяна Каля : (гутарка з ням. паэтам( / гутарыў I. Свірын // Культура. – 2004. – 24–30 студз. (№ 4). –     С. 11. 

11) на электронные ресурсы:

1 Национальный Интернет-портал Республики Беларусь [Электронный ресурс] / Нац. Центр правовой формы информ. Респ. Беларусь. – Минск, 2005. – Режим доступа: http://www. pravo.by. – Дата доступа: 25.01.2006.

2 Патыко, Д. Техническое творчество как зеркало экономики [Электронный ресурс] / Д. Патыко // Рэспубліка : электрон. версия газ. – 2008. – 28 июня. – URL: http://respublika.info/4542/science/article24773/ – Дата доступа: 28.06.2008.   

3 Рroceeding of mini-symposium on biological nomenclature in the 21st centry [Electronic resource] / Ed. J.L. Reveal. – College Park M.D., 1996. – Мode of access: http://www.mform.md.edu/PBIO/brum.html. – Data of access: 14.09.2005.

4 Регистр СНГ – 2005: промышленность, полиграфия, торговля, ремонт, транспорт, строительство, сельское хозяйство [Электронный ресурс]. – Электрон. тестовые дан. и прогр. (14 Мб). – Минск: Комлев И.Н., 2005. –  1 электрон. опт. диск (СD-RОМ).

5 Паринов, С.Н. Система как платформа для разработки научных информационных ресурсов и онлайновых сервисов / С.Н. Паринов,  В.М. Ляпунов, Р.Л. Пузырев // Электрон. б-ки. – 2003. – Т. 6, вып. 1. – URL: htth://www.elbib.ru/ index.phtml?page=elbib/rus/journal/2003/part1/PLP/ – Дата доступа: 25.11.2006.

6 Инвестиции останутся сырьевыми // PROGNOSIS.RU : ежедн. интер-нет-изд. – 2006. – 25 янв. – URL: htth://www.prognosis/ru/print.html?id=6464. – Дата доступа: 19.03.2007.

7 Жилищное право: актуальные вопросы законодательства : электрон. журн. – 2007. – № 1. – URL: htth://www.gilpravo.ru. – Дата доступа: 20.09.2007.

12) на технические нормативные правовые акты (ТНПА):

1 Национальная система подтверждения соответствия Республики Беларусь. Порядок декларирования соответствия продукции. Основные положения = Нацыянальная сiстэма пацвярджэння адпаведнасцi Рэспублiкi Беларусь. Парадак дэкларавання адпаведнасцi прадукцыi. Асноўныя палажэннi: ТКП 5.1.03–2004. – Введ. 01.10.04. – Минск: Белорус. гос. ин-т стандартизации и сертификации, 2000. – 6 с.

2 ТКП 1.2–2004. Система технического нормирования и стандартизации Республики Беларусь. Правила разработки государственных стандартов = Сiстэма тэхнiчнага нармiравання i стандартызацыi Рэспублiкi Беларусь. Правiлы распрацоўкi дзяржаўных стандартаў. – Введ. 01.01.2005. – Минск: БелГИСС: Госстандарт, 2005. – III, 29 с.

3 СТБ ISO 9001-2009 (ISO 9001:2008, IDT). Системы менеджмента качества. Требования = Сiстэмы менеджменту якасцi. Патрабаваннi. – Введ. 01.06.2009. – Минск: БелГИСС: Госстандарт, 2009. – VII, 32 с. – (Государственный стандарт Республики Беларусь).
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